Dosarul de concurs va conţine următoarele documente:

a) cerere de înscriere la concurs adresată conducerii instituției; 
b) copia actului de identitate 
c) copiile documentelor care atestă nivelul studiilor şi ale altor acte care atestă efectuarea unor specializări 
d) copia carnetului de muncă, conformă cu originalul, copie REVISAL sau, după caz, o adeverință în original care atestă vechimea în muncă/specialitate; 
e) caracterizare sau recomandare de la ultimul loc de muncă 
f) cazierul judiciar sau o declarație pe propria răspundere că nu are antecedente penale care să-l facă incompatibil cu funcţia pentru care candidează. 
g) certificat de integritate comportamentală
h) adeverinţa medicală emisă în formatul standard stabilit de Ministerul Sănătății, care atestă starea de sănătate corespunzătoare; 
i) curriculum vitae însoțit de documente justificative 
j) alte documente relevante pentru desfăşurarea concursului;


TEMATICA CONCURSULUI 

1.  Rețele de comunicare LAN, WAN, Internet, Intranet, protocoale, arhitecturi.
1. Echipamente de rețea și comunicație; Instalari și configurarări de echipamente în rețelele locale structurate.
1. Administrarea rețelelor de calculatoare.
1. Securitate și mentenanță, programe antivirus.
1. Instalare software (stații de lucru, imprimante). Licențe.
1. Arhitectura calculatoarelor personale, hardware, diagnosticare defecte, depanare.
1. Platforme educaționale, administrare și configurare: Google Suite for Education(cu accent pe Classroom, Google Forms, Drive)
1. Utilizarea Sistemului Informatic Integrat al Invățământului din România (SIIIR).
1. Cunoștințe în instalare/configurare/administrare și monitorizare a sistemelor de operare Windows și  Windows Server;
1. Cunoștințe de grafică calculator Photoshop, Corel Draw;
1. Cunoștințe avansate de operare Microsoft Office (Word, Excel, Acces, PowerPoint)

BIBLIOGRAFIE: 
10. Legea 198/2023, cu completările şi modificările ulterioare 
10. Regulamentulde organizare și funcționare a unităților de învățământ preuniversitar
10. Vasile Teodor Dadarlat - Rețele locale de calculatoare - de la cablare la interconectare Editura: Albastră, Anul publicării: 2018
10. Traian Anghel - Tot ce trebuie sa stii despre Internet Editura: Polirom;
10. Michael Patrick Lynch - Internetul nostru. Stim mai mult, intelegem mai putin Editura: Niculescu, Anul publicării: 2017
10. Steve Bain – Corel Draw 12. Ghidul oficial, Editura ALL Anul publicării: 2006
10. Raluca Constantinescu, Ionuț Dănăilă - ECDL Editare de text. Microsoft Word 2016, Editura: ECDL Romania, Anul publicării: 2017
10. Raluca Constantinescu, Ionuț Dănăilă – ECDL Calcul tabelar. Microsoft Excel 2016, Editura: ECDL Romania, Anul publicării: 2017  
10. Raluca Constantinescu, Ionuț Dănăilă – ECDL Baze de date. Microsoft Access 2016, Editura: ECDL Romania, Anul publicării: 2018
10. Raluca Constantinescu, Ionuț Dănăilă - ECDL Prezentări Microsoft PowerPoint 2016, Editura: ECDL Romania, Anul publicării: 2018
10. Raluca Constantinescu, Ionuț Dănăilă - ECDL Utilizarea computerului. Windows 10, Editura: ECDL Romania, Anul publicării: 2018
10. Raluca Constantinescu, Ionuț Dănăilă - ECDL Instrumente online. Microsoft Outlook 2016 , Editura: ECDL Romania, Anul publicării: 2018  
10. Utilizare SIIIR –https://siiir.edu.ro/manuale-si-ghiduri;
10. [bookmark: _GoBack]Jay Graham, Mark Johann - Adobe Photoshop CS6. Curs oficial Adobe Systems cu DVD Editura Teora, Anul publicării: 2020
